
NÖBETÇİ BELLETMEN UYGULAMA ÇİZELGESİ 
1) Belleticiler tarafından yemekhane nöbetçileri uyandırılarak sabah kahvaltısı hazırlığı için yemekhaneye 

gönderilir.  
2) Ayrıca aşçıların kahvaltı hazırlığı yapıp yapmadıkları kontrol edilir.  
3) Öğrenciler için kalkış zili birkaç defa üst üste çalınır.  
4) Odalar gezilerek öğrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatıp, yatak örtülerini düzelterek odayı düzenli 

terk etmeleri, temizliği düzgün yapmaları için uyarılarda bulunulur.  
5) Odaların havalandırılması için pencerelerin açılması sağlanır.  
6) Belleticiler kontrolünde sabah kahvaltısı yapılır. 
7) Belleticiler işbölümü yaparak biri yemekhanede kahvaltıdaki öğrencileri kontrol eder, diğer ikisi 

yatakhaneleri gezerek tüm öğrencileri kahvaltıya inmesini sağlar.  
8) Sabah kahvaltısı zamanında kaldırılır, kahvaltıya geliş saatinden sonra yemekhaneye giren öğrenciler içeri 

alınmaz.  
9) Bu öğrenciler yoklama dosyasına not edilerek idareye bildirilir.  
10) Yemekhaneyi boşaltma saatinde öğrencilerin salon dışında olmaları sağlanır.  
11) Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarılara aldırış etmeyen öğrenciler bir tutanakla idareye bildirilir.  
12) Öğrencilerin günlük ders araç gereçlerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve tören alanında toplanmaları için 

uyarılarda bulunulur.  
13) Belleticiler, odaları gezerek odaların tertip ve düzenini gözden geçirir, tüm öğrencilerin yatakhaneyi terk 

ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatırlar.  
14) Pansiyon kapısı belirtilen saatte kapatılır.  
15) Uyarılara rağmen gecikerek içeride kalan öğrencilere kapı açılmaz. Bu öğrenciler pansiyondan sorumlu 

müdür yardımcısı tarafından tören sonrası kapı açılarak okula alınır. 
16) Pansiyon işleri müdür yardımcısının odasında belletici öğretmenler nöbet devir teslimi yapar.  
17) Bu sırada nöbet sırasında meydana gelen önemli olaylar paylaşılır.  
18) Yeni belleticiler günlük pansiyon evraklarını kontrol ederek, varsa nöbeti ile ilgili önemli bilgileri 

paylaşarak, pansiyon anahtarını teslim alıp görevine başlar.  
19) Belleticiler yemekhane temizliğini, öğle yemeği hazırlıklarını, yatakhane ve pansiyonun diğer bölümlerinde 

temizlik çalışmalarını kontrol ederler.  
20) Gerekli gördükleri konularda uyarılarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi için idareye başvururlar.  
21) Öğle yemeği nöbetçi belleticiler gözetiminde yenilir. Belleticiler yemek sırasında yönergede 6. bölümde 

belirtilen hususları göz önünde bulundururlar.  
22) Ders sonrası nöbetçi belleticiler tarafından pansiyon açılır.  
23) Nöbetçi belleticiler öğrencilerin akşam yemeğine kadar okul sınırlarının dışına izinsiz çıkmaması için 

kontrollerde bulunur.  
24) Çarşı iznine çıkan öğrenciler kontrol edilir. Belleticilerin gözetiminde akşam yemeği yenir. Belleticiler 

yemek dağıtımı esnasında öğrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumları önlemeye çalışırlar.  
25) Etüt zili çalınarak öğrencilerin etüt salonlarına geçmeleri sağlanır. Belleticilerden izinsiz hiçbir öğrenci 

odalarda kalamaz. Birinci etüt başlar.  
26) Etüt sırasında belleticiler iş bölümü yaparak yoklama alırlar.  
27) Öğrencilerin gürültü yapmadan sessizce çalışmaları için etüt salonları terk edilmez.  
28) Etüde katılmayan öğrencileri soruştururlar.  
29) Birinci etüt arası verilir.  
30) Öğrenciler sürekli gözetim altında tutulur.  
31) Belleticiler işbölümü yaparak katları kontrol altında tutar.  
32) Belletmenlerden biri bahçede öğrencileri takip eder.  
33) Öğrencilerin bu zaman diliminde markete, çarşıya gitmelerine izin verilmez; dışarıdan yemek getirtilmesine 

müsaade edilmez. 
34) İkinci etüt başlar.  
35) Etüt sırasında belleticiler iş bölümü yaparak yoklama alırlar.  
36) Öğrencilerin Gürültü yapmadan sessizce çalışmaları için etüt salonları terk edilmez.  
37) Etüde katılmayan öğrenciler tespit edilir.  
38) İkinci etüt sonrası öğrencilerin odalarına geçmelerine veya televizyon izlemelerine izin verilir.  
39) Öğrenciler yatma hazırlığı ve kişisel temizlik bakımı yaparlar.  
40) Yat yoklaması için zil çalınır.  
41) Öğrenciler odalarına geçer.  
42) Yoklamalarda öğrencilerin odalarında bulunmaları şarttır.  
43) Odasında bulunmayan öğrenci yok yazılır.  
44) Güvenlik önlemleri için son kontroller yapılarak dinlenmeye geçilir. (dış kapıları kapatılması, lüzumsuz 

lambaların söndürülmesi, etüt salonların kontrolü, televizyonun kapatılması vb.)  
45) Belleticiler bu saatten sonra ara ara katları kontrol ederek olumsuzlukları gidermeye çalışırlar. Yat 

saatinden sonra lambası açık olan, yatmayan öğrenci ve koğuşlar yoklama çizelgesine yazılır veya bir 
tutanakla okul idaresine bildirilir. 
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 Öğretmen görevleri        
   SAYIN :      
         
         
         
 Okulumuz pansiyonunda Belletici-Nöbetçilik göreviniz esnasında uyacağınız kurallar aşağıdadır. Ve NÖBETÇİ 
BELLETMEN UYGULAMA ÇİZELGESİ ektedir.         
 Görevinizde daha titiz davranmanızı ve gereğini rica ederim.      
  

         
       İbrahim ŞİRAZİ  
       Okul Müdürü  

         
PANSİYON NÖBETÇİ-BELLETİCİ ÖĞRETMEN GÖREVLERİ 

1.  Nöbetçi öğretmenler görevlerinden dolayı ilgili Müdür Yardımcısına karşı sorumludurlar.    
2.  Nöbet 24 saat sürer ve devir teslim gündüz saat 08.00 de yapılır. Nöbetçiler gece pansiyonda yatarlar.  
3.  Öğrencilerin etüd esnasında sessiz olmalarını sağlamak, gerektiğinde onların derslerde karşılaştıkları zorlukların 
çözümünde yardımcı olmak.         
4.  Öğrencilerin ders saatleri dışında eğitimleriyle ilgilenmek.        
5.  Vakit çizelgelerini uygulamak, gece bekçisiyle işbirliği yapmak,       
6.  Yemekhane, yatakhane ve etüt salonlarında öğrencilerin başında bulunmak.     
7.  Çamaşır ve banyo işlerinin zamanında ve düzenli olarak yapılmasını sağlamak.     
8.  Etüt aralarında öğrencileri gözetim altında bulundurmak.        
9.  Etüt ve yat yoklamalarını bizzat kendisi yapmak ve fişleri Müdür Yardımcısına vermek.    
10. Hasta öğrencilerin tedavisiyle ilgilenmek.         
11. Pansiyona gelen ve gidenle ilgilenmek.         
12. Pansiyon eşyalarının korunmasını sağlamak.        
13. Pansiyon nöbet defterine nöbetle ilgili hususları yazmak.        
14. Varsa Gündelik yiyeceklerin tartılarak ambardan tabelaya göre çıkarılmasında ve dışarıdan gelen yiyeceklerin 
      Muayenesinde hazır bulunmak.(Saat 16.00 de)         
15. Disiplin olaylarında durumu zamanında okul idaresine bildirmek.       
16. Öğrencilerin sabahleyin yataklarını yapıp yapmadıklarını kontrol etmek, yapmayanları ikaz etmek.   
17. Öğrencilerin yatma esnasında elbise ve çoraplarıyla yatmalarını önlemek.      
18. İdarenin izin verdiklerinin dışında kimseye izin vermemek.        
19. Şahsi işler için ne suretle olursa olsun öğrenci görevlendirmemek.       
20. Akşam yemeği ile etüt arasındaki zamanda öğrencileri etüde indirmek.      
21. Altını ıslatan öğrencileri tespit edip idareye bildirmek.        
22. Temizlik, banyo, tuvalet vs. alışkanlıkları hususunda öğrencileri eğitmek.      
23. Yatakhanelere ve etüt salonlarına yiyecek maddeleri, bardak, tabak, kaşık, sürahi gibi maddelerin 
çıkarılmamasına dikkat etmek.         
24. Kaloriferin yanıp yanmadığını kontrol edip yanması için her türlü tedbiri almak.     
25. Hafta sonu ve diğer tatillerde nöbetçi-belletici öğretmenlerin görevleri başında bulunması, genel temizliğin 
yapılıp yapılmadığı gibi hususlara azami dikkati göstermek.       
26. Yemekhaneye öğrencileri sırayla almak ve yemekhane kartlarını kontrol etmek.    
     
         
 
 
 
 
         

       Aslını Aldım  


